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Checkliste Verkaufsunterlagen 
 
 
 
Zur Bewertung und zum Verkauf Ihrer Immobilie benötigen wir die nachstehend aufgeführten Unterlagen: 
 
 Für die Bewertung Für den Verkauf 
•  Lageplan    О 
• Grundrisspläne  О О 
• evtl. Ansichten   О 
•  Wohnflächenberechnung  О О 
•  Berechnung umbauter Raum   О 
 
 
• letzter Messbericht (Heizung)   О 
• Energieausweis  О 
•  Grundsteuerbescheid  О 
 
 
Bei kompletten Häusern zusätzlich:  
•  Gebäudebrandversicherungsnachweis (aktuelle Rechnung)  О 
 
 
Bei Wohnungseigentum zusätzlich:  
• Teilungserklärung  О О 
• Protokolle der letzten drei Eigentümerversammlungen  О О 
• Letzte Jahresabrechnung Hausgeld  О О 
• Wirtschaftsplan für das aktuelle Jahr   О 
• Höhe der aktuellen Instandhaltungsrücklage   О 
 
 
Bei vermieteten Immobilien zusätzlich.:  
• Mietverträge   О 
• Kontaktdaten Ihres Mieters   О 
 
 
Sollten Sie die Immobilie im Auftrag oder vertretungsweise für einen Dritten verkaufen: 
• Notarielle Vollmacht   О 
 
 
Einen aktuellen Grundbuchauszug, die relevanten Informationen aus dem Baulastenverzeichnis, der 
Denkmalschutzliste, dem Altlastenkataster und über die Erschließungskosten Ihrer Immobilie besorgen wir für 
Sie. Hierfür können eventuell Gebühren anfallen, die Ihnen dann die ausstellende Stelle direkt in Rechnung stellt.   
 


